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Internationella avdelningen

Riktlinjer for individuella studieplaner
inom utbildning pa forskarniva vid
Lunds Tekniska Hogskola

Utover foreskrifterna i Hogskoleforordningen och Foreskrifter for
utbildning pd forskarnivd vid Lunds universitet giller dessa riktlinjer
for individuella studieplaner vid LTH.

For varje doktorand ska det uppréttas en individuell studieplan.
Studieplanen ska innehélla universitetets och doktorandens ataganden
och en tidsplan for doktorandens utbildning. Planen ska beslutas efter
samrad med doktoranden och dennes handledare (6 kap. 29 § HF).

Studieplanen ska beskriva det vetenskapliga projektet, litteratur,
kurser, handledning, planerade och genomforda aktiviteter i relation
till mélen for utbildningen och Ovriga resurser som kravs for att

utbildningen ska kunna genomfGras effektivt inom angiven tid.

Den individuella studieplanen ska tydliggora vilka rittigheter,
skyldigheter och forvantningar som finns i forhallandet mellan
fakulteten, institutionen, handledarna och den enskilda doktoranden.
Den individuella studieplanen ska fungera som ett stod for doktorand

och handledare i det I6pande arbetet.

Upprattande och faststallande

Den forsta individuella studieplanen ska faststéllas i samband med att
studierna paborjas, dock senast tvd ménader efter detta datum. Alla
individuella studieplaner ska upprittas och uppdateras med hjilp av
databasen for individuella studieplaner som finns pa
fukurser.lth.se/isp.
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Individuell studieplan (ny eller uppdaterad) faststélls av prefekten om
det rdder enighet mellan doktoranden, huvudhandledaren och
institutionen. Uppgiften att faststélla individuella studieplaner fér inte
delegeras vidare inom institutionen. Om prefekten &r handledare for
doktoranden faststélls studieplanen av stallforetrddande prefekt om
denne inte handleder doktoranden. Om enighet inte kan uppnas pa
institutionsniva faststills planen av ordforande for
forskarutbildningsndmnden vid LTH. Prefekten ansvarar for att det

finns en aktuell individuell studieplan for alla antagna doktorander.

Samtliga handledare och doktorand ska skriftligen intyga att de tagit
del av den aktuella individuella studieplanen. Detta gors lampligen
genom att planen skrivs under av doktorand och handledare fore den

faststélls av prefekt.

Uppfdljning och uppdatering

Studieplanen ska f6ljas upp och uppdateras minst en géng per r. Om
forutséttningarna for utbildningen fordndras visentligt och/eller
studierna/arbetet inte foljer plan ska huvudhandledaren eller
doktoranden ta initiativ till en uppdatering av studieplanen nér sa

behovs.

Uppdateringar av den individuella studieplanen ska foregas av ett
studieplanssamtal med doktoranden i nirvaro av samtliga handledare
samt en foretradare for institutionen. Institutionen foretrads av
prefekten eller ndgon av denne utsedd lérare, forslagsvis institutionens
studierektor for forskarutbildning. Institutionen fér inte foretrddas av
ndgon som handleder doktoranden.

Vissa av de uppgifter som enligt det foljande ska ingé i den
individuella studieplanen ska dven rapporteras i Ladok pa annat sétt.
Detta géller bland annat huvudhandledare och bitrddande handledare,
faktisk aktivitetsgrad, faktisk forsorjning, godkdnda
forskarutbildningskurser och avklarad andel av utbildningen. Det ar
viktigt att alla ber6rda dr eniga om att denna rapportering i Ladok ar
riktig.

Aven inaktiva doktorander ska ha en rligen uppdaterad individuell

studieplan. Av denna ska bland annat framga nér studierna planeras
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bli dterupptagna och vad som &terstér till doktorsexamen. I 6vrigt kan
planen ges en forenklad utformning. Doktoranden ar skyldig att

medverka till uppdatering av planen.

Diarieforing och arkivering

Enligt Lunds universitets dokumenthanteringsplan ska samtliga
individuella studieplaner diarieféras 1 W3D3/DEFS i ett drende per
doktorand. Diarieforing och arkivering gors av institutionen.
Diarienummer genereras i W3D3/DFS nér drendet uppréttas. Nér en
individuell studieplan &r faststilld och signerad ldggs den in som
skannad handling 1 diariedrendet och det underskrivna
pappersoriginalet sparas for arkivering. Ndr en doktorand har avslutat
sin utbildning ska samtliga individuella studieplaner finnas i
diariedrendet. Nar drendet avslutas i W3D3/DFS arkiveras de

underskrivna pappersoriginalen.

I databasen pé fukurser.lth.se/isp finns en funktion for att ange
diarienumret for en doktorands individuella studieplaner. Funktionen
ar endast synlig fOr institutionspersonal med sérskild
administratorsbehorighet. Diarienumret anges endast initialt 1
databasen nér det har generats 1 W3D3/DFS. Nir en individuell
studieplan sedan skapas och Lucat-koppling gors for doktorandens
namn, fors det automatiskt in i individuella studieplanen.
Diarienumret kommer sedan automatiskt att finnas i alla planer som
bér doktorandens namn. Instruktion for hur diarienummer anges i

databasen finns tillgénglig pa fukurser.lth.se/isp.

Export till Ladok

Nar en individuell studieplan har faststillts ska det dven ldggas in en
kopia 1 Ladok. Varje faststélld studieplan ska ldggas in som ny
studieplan 1 Ladok, vilket innebér att redan inlagda planer inte ska
andras. I Ladok ska sammanfattningsvis samtliga individuella
studieplaner finnas nér doktoranden 4r klar med sin utbildning. Nér
den individuella studieplanen ar lést 1 systemet, vdlj LADOKexport —
Markera — dérefter kopiera planen och klistra sedan in den i LADOK.
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Innehall och instruktioner for individuella studieplaner
En individuell studieplan vid LTH innehéller nedanstdende uppgifter.

Instruktion om innehallet finns dven som hjdlpfunktion pa
fukurser.lth.se/isp.

Administrativa uppgifter

Doktorandens namn, personnummer, e-postadress och institution

Doktorandens namn kopplas till Lucat-id. Skriv in namnet pa
doktoranden och klicka pd Lucat-id. Vilj sedan aktuell doktorand 1
listan. I de fall doktoranden inte hunnit f4 ndgot Lucat-id behover
ndgon koppling till Lucat-id inte goras forrdn sd dr mojligt.
Uppgifter om huvudhandledare, bitriidande handledare,
institutionsrepresentant, studierektor, administrator och prefekt

Dessa personer kopplas till Lucat-id och har da tillgéng till att revidera
i studieplanen for aktuell doktorand. Doktorand ska ha en
huvudhandledare och minst en bitrddande handledare.
Institutionsrepresentanten kan vara lika med studierektor men kan

ocksé vara annan utsedd larare.

Doktorandmote, néirvarande doktorandmote

Doktorandsamtal ska héllas minst 1 gang/ar. Har anges datum for

samtalet samt vilka som var nirvarande.

Forskarutbildning

Examensfordringar

240 hp om forskarutbildningen ska avslutas med doktorsexamen, 120

hp om forskarutbildningen ska avslutas med licentiatexamen.

Forskarutbildningsimne

Viljs frén rullist. Andras endast om doktorand byter
forskarutbildningsdmne.

Antagningsdatum
Med antagningsdatum (AAAA-MM-DD) avses datum d4 studierna

inom forskarutbildningsdmnet pabdrjas. Antagningsdatum avser


https://fukurser.lth.se/isp

antagning till forskarutbildningsémne, d.v.s. byter doktorand

forskarutbildningsdmne innebér detta nytt antagningsdatum.

Ar/termin for planerat halvtidsseminarium

Ar/termin da eventuellt halvtidsseminarium planeras. Observera att
halvtidsseminarium inte dr detsamma som deltidsavstdmning (se flik
”Forskarutbildning”) eller licentiatseminarium (se nedan). Med
halvtidsseminarium avses presentation av forskningsarbetet vid ett
seminarium, ungefér halvvigs mot doktorsexamen, dé det dven finns

tillfalle for respons och diskussion i ndgon form.

Ar/termin for planerad licentiatexamen
Ar/termin di eventuell licentiatexamen planeras. Om utbildningen ska
avslutas med licentiatexamen dr detta planerad sluttermin for

utbildningen.

Av/termin for planerad Dr-examen

Ar/termin da forskarutbildningen planeras bli klar (d4 utbildningen
ska leda till doktorsexamen).

Forsorjning

Ange hur forskarstudierna ska finansieras under hela den éterstaende
tiden av utbildningen fram till examen. Om studierna ska finansieras
pa annat sétt &n genom anstillning som doktorand ska det vid
antagningen finnas en skriftlig avsiktsforklaring frén finansidren.
Denna ska ge anledning att anta att doktoranden kan fullfolja
utbildningen till doktorsexamen pa hogst 8 ar. For det fall studierna
ska avslutas med licentiatexamen ska denna kunna uppnés inom 4 ar.
Det ska tydligt anges om forskarutbildningen sker inom ramen for en
anstéllning hos tredje man.

Eventuellt samarbetsavtal

Ange om forskarutbildningen ar kopplad till samarbetsavtal i form av
utbildningssamarbete (t.ex. dubbelexamen) och/eller annan
finansiering. Enligt Antagningsordning for utbildning pd forskarniva
vid Lunds universitet ska skriftlig 6verenskommelse mellan universitet

och annan finansidr bildggas den individuella studieplanen.
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Handledning

Har ska anges hur handledningen planeras g till och omfattningen av
denna. Varje doktorand ska forutom huvudhandledare ha minst en
bitrddande handledare och ha rétt till minst 4 timmar handledartid per
manad. Om handledning inte gér enligt plan ska detta och atgirder

redovisas 1 félt ”Studierna/arbetet foljer ej plan”.

Omsesidiga etiska riktlinjer har godkiints

Etiska riktlinjer for LTH:s forskarutbildning beskrivs i Omsesidiga
etiska riktlinjer for relationen mellan handledare-forskarstuderande
vid LTH. Vid antagning ska doktoranden ha blivit informerad om de
etiska riktlinjerna och vid undertecknandet av den forsta individuella
studieplanen bekriftar huvudhandledare och doktorand att de forstétt

inneborden av riktlinjerna.

Resurser
Tillgang till arbetsplats och andra materiella resurser som behdvs
sasom datorkraft, laboratorier, kemikalier, litteratur och medel for

olika slags omkostnader ska redovisas.

Karridirrddgivning
Om karridrradgivning dgt rum kan detta beskrivas har (hur/nér och

med vem/vilka).

Riskbedomning utford

Hér anges om riskbedomning utforts (ja/nej). Om riskbedomning gors
och hur den gors ar beroende av projekt och forskarutbildningsdmne.
Eventuell beskrivning redovisas i aktuellt/aktuella féalt nedan (projekt,
fysisk, och/eller etisk riskbedémning).

Riskbedomning, projekt

Beskrivning av eventuell genomgéng av risker som ror projektets
genomfOrbarhet, t.ex. tillgang till data, anstillnings- och/eller
organisatoriska risker som kan paverka dess genomforbarhet.
Beskrivningen kan redovisas som ”Risk:” och ”Tankt dtgédrd:”. Om
nagot intraffar som péverkar genomforbarheten ska detta och atgirder

redovisas i féltet ”Studierna/arbetet fljer ej plan”.
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Riskbedomning, fysisk

Beskrivning av eventuell genomgang av risker som ror den fysiska

arbetsmiljon, exempelvis regler kring hantering av kemikalier.

Riskbedomning, etisk

Beskrivning av eventuell genomgang av etiska risker, t ex viardering

av etiska risker och behov av etiska tillstand for undersdkningar etc.

Deltidsavstimning

Hir ska anges nir deltidsavstimning #r planerad/genomford (AAAA -
MM-DD). Nér deltidsavstimningen dr genomford ska bedomningen
och uppgift om vem som utfort bedomningen liggas in.
Deltidsavstimning ar obligatorisk for de doktorander som ska avsluta
sin utbildning med doktorsexamen och som har antagits 1 januari
2019 eller senare (se Riktlinjer gdllande deltidsavstimning av

utbildning pd forskarnivd vid Lunds Tekniska Hogskola).

Avklarad del av examen

Summan réknas ut automatiskt baserat pd avklarade kurser/andra
poinggivande moment (flik ”Kurser och andra podnggivande
moment”) samt angiven avklarad del av avhandlingsarbete (flik
”Avhandlingsarbete”). For doktorander med doktorandanstéllning &r
det doktorandens eget ansvar att skicka in blankett om
etapplyft/lonedkning vid uppnadda etapper. En 16nedkning kan endast
betalas ut max 6 méanader retroaktivt.

Aktivitet

Undervisning/administration/ovrigt

Anges endast om fast del av tjénsten ar konterad pa

Institutionstjinstgoring. Anges som andel 1 forhallande till heltid.

Aktivitet FU
Siffran dndras automatiskt baserat pa eventuell procentandel
”Undervisning/administration/0vrigt”. Aktiviteten som anges 4r i

forhallande till heltid. Faktisk aktivitet rdknas ut och redovisas nedan.



Aktivitet forskarutbildningen och institutionstjinstgoring/uppdrag
For varje kalenderhalvar sedan antagningen till utbildningen anges hur
stor andel av heltidsarbete som faktiskt anvants for doktorandens
utbildning. Aktivitetsuppgifterna ska dverensstimma med dem som
rapporterats 1 Ladok och vid berdkning av aktivitetsgraden ska hinsyn
tas till genomford institutionstjénstgoring, forlangningsgrundande
fortroendeuppdrag/studentrepresentation (uppdrag) samt till alla
former av tjanstledigheter. P4 motsvarande sétt anges planerad

aktivitet fram till examen.

For den som anstillts som doktorand redovisas faktisk och planerad
institutionstjanstgoring samt uppdrag som andel av heltidsarbete pa
samma sitt som aktiviteten. Den som &r anstédlld som doktorand ska
framst dgna sig at sin egen utbildning. En anstilld far dock 1
begriansad omfattning arbeta med utbildning, forskning utéver det
egna avhandlingsprojektet, konstnérligt utvecklingsarbete och
administration. Saddan institutionstjdnstgoring far, innan
doktorsexamen eller konstnirlig doktorsexamen har avlagts, inte
omfatta mer dn 20 procent av full arbetstid (5 kap. 2 § HF).
Doktorandens dnskemal att utfora institutionstjanstgoring ska sa langt
som mojligt tillmotesgads. Med uppdrag menas fortroendeuppdrag och
studentrepresentation som utgor sarskilda skil for forlangning av
doktorandtjéanst (5 kap. 7 § HF), se Riktlinjer for forlingning av
anstdllning som doktorand pga. fortroendeuppdrag inom

studentorganisationer och studentrepresentation vid LTH.

Innehall samt planerad/faktisk omfattning av institutionstjdnstgoring

respektive uppdrag beskrivs i separata falt nedan.

Aterstiende forsorjning av FU

Ungefirlig berdkning av kvarvarande forsorjningstid for
forskarutbildningen. Institutionstjénstgoring och uppdrag riknas bort,
d.v.s. berdkningen baseras pa tillgodordknade kurser genomgangna
fore antagning (forskarutbildningen forkortas i motsvarande
omfattning, tillgodordknade hp/1,5 veckor) samt noterad faktisk

aktivitet pa forskarutbildningen.
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Institutionstjinstgoring

Hir ska anges institutionstjanstgoringens innehall, omfattning och
relation till utbildningen. Som institutionstjanstgoring rdknas arbete
med utbildning, forskning/konstnérlig forskning utéver det egna
avhandlingsarbetet och administration (5 kap. 2 § HF). I detta ingér
aven deltagande i sddan pedagogisk utbildning som inte ingar i
utbildningen men krévs for den undervisning som doktoranden ska

bedriva.

Fortroendeuppdrag och studentrepresentation (uppdrag)

Har ska anges uppdrag som utgor sérskilda skil for forldngning av
doktorandanstillning (5 kap. 7 § HF). Ange uppdrag och planerad
respektive faktisk tid (antal dagar) for uppdraget. Dokumentationen 1

ISP inklusive stoddokument ligger till grund for forlingning av

anstédllning som doktorand, se Riktlinjer for forldngning av anstdillning

som doktorand pga. fortroendeuppdrag inom studentorganisationer

och studentrepresentation vid LTH.

Pedagogisk utbildning

Har ska beskrivas eventuell hogskolepedagogisk utbildning och om
denna ska podngsittas som en del av utbildningen. Om den
pedagogiska utbildningen ska poangsittas ska den dven redovisas 1

flik ”Kurser och andra podnggivande moment”.

Deltagande i konferenser

Genomfort och planerat deltagande vid konferenser (namn, tidpunkt).

Ange typ av presentation: muntlig/poster/ingen. Ange dven
finansiering for konferensdeltagande. Om konferensdeltagandet ska
poidngsittas ska det d&ven redovisas 1 flik ”Kurser och andra
podnggivande moment”. Aktiviteter som bidrar till lirandemal ska

aven tas med under flik Progression och larandemal”.

Internationella aktiviteter

Enligt foreskrifter for forskarutbildning vid LU ska internationella
aktiviteter redovisas 1 den individuella studieplanen. Under denna
rubrik sammanstélls de internationella aktiviteter som bedrivits inom
forskarutbildningen (kan dven vara aktiviteter som inte &ar

podnggivande), t.ex. konferenser, kurser, workshops, internationella
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nitverk, internationella samarbeten m.m. Aktiviteter som ska
poédngsittas ska dven redovisas i flik "Kurser och andra podnggivande
moment”. Aktiviteter som bidrar till larandemal ska dven tas med

under flik ”Progression och larandemal”.

Studierna/arbetet foljer inte plan

I de fall studierna och arbetet inte foljer uppgjord plan (t.ex. aktivitet,
handledning, progression) ska anledning och atgérder tydligt
beskrivas. Hér ska redovisas vad som ej foljer plan, vilka atgarder som
ar vidtagna/planeras, vem som ansvarar for att dtgidrderna genomfors,
nir atgirderna ska vidtas samt hur/nér atgirderna ska f6ljas upp. Om
informationen pd ndgot sdtt innehdller kinsliga/personliga uppgifter
ska beskrivningen géras utanfor den individuella studieplanen och
hdr endast goras en hdnvisning om detta. Om det rér uppgifter om
doktorandens hdlsa/ohdlsa ska detta dokumenteras i rehabsystemet
Adato. I andra fall kan dokumentationen goras i bilaga till den
individuella studieplanen. Bilagan ska dd diarieforas och arkiveras
tillsammans med den individuella studieplanen.

Den individuella studieplanen ska f6ljas upp och uppdateras minst en
ging per ar. Hogskoleforordningen foreskriver att om en doktorand i
vésentlig utstrackning asidosatter sina ataganden enligt den
individuella studieplanen ska rektor (LU) besluta att doktoranden inte
langre ska ha ritt till handledning och andra resurser for utbildningen.
Aven om doktoranden ej dr aktiv #r det dérfor viktigt att den
individuella studieplanen uppdateras kontinuerligt av institutionens

representanter.

Kurser och andra poanggivande moment

Kursfordringar

Har anges den del av forskarutbildningens totala poangomfattning
som ska utgoras av kurser och andra podnggivande moment.

Kursfordringar ska framgé av den allméinna studieplanen for &mnet.

Obligatoriska kurser och andra podinggivande moment

Hér anges de kurser och andra poidnggivande moment som &r

obligatoriska for forskarutbildningen. Obligatoriska och eventuella
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valbara kurser ska framga av den allménna studieplanen for

forskarutbildningsdmnet.

Avslutade kurser och andra podnggivande moment

Har anges dels de kurser som tillgodordknats inom
forskarutbildningen men genomgétts fore antagning och dels de
kurser/podnggivande moment som genomgétts inom
forskarutbildningen. Rutan “Registrerad i Ladok” kryssas i nér
kursen/podnggivande momentet har tillgodoréknats/slutregistrerats i
Ladok inom forskarutbildningen vid Lunds universitet. Avvikelse fran
det podngtal som kursen tilldelats enligt kursplanen eller enligt Ladok
far goras endast om det finns skél sdsom att kursen dverlappar annan
kurs eller &r perifer i forhdllande till utbildningen. Avvikelse ska foras
in i Ladok och i den individuella studieplanen skyndsamt efter att
kursen godkints i Ladok. Hur de tillgodordknade/slutregistrerade
kurserna och momenten leder mot uppfyllande av ldrandemal
redovisas i flik "Progression och lirandemal”.

Planerade kurser och andra poinggivande moment

For det ndrmaste aret bor planeringen av kurserna vara detaljerad.
Aven andra poinggivande moment 4n kurser som planeras ingé i
utbildningen ska anges har. Hur de planerade kurserna och momenten
leder mot uppfyllande av lirandemal redovisas i flik ’Progression och

larandemal”.

Avhandlingsarbete

Avhandlingsfordringar

Har anges den del av forskarutbildningens totala poangomfattning
som ska utgoras av avhandling. Avhandlingsfordringar ska framga av
den allménna studieplanen for &mnet. Om forskarutbildningen ska

avslutas med licentiatexamen anges licentiatuppsatsens omfattning.

Avhandlingstyp
Har anges om avhandlingen dr en monografi eller

sammanlaggningsavhandling.



Avhandlingssprak

Avhandlingen kan skrivas pa svenska, danska, norska eller engelska
spraket. Om avhandlingen inte ir skriven pa engelska spréket ska den
innehalla en sammanfattning pa engelska.

Oversikt éver avhandlingsarbetet

Planen ska innehalla en 6versiktlig beskrivning av avhandlingsarbetet
(eller arbetet med licentiatuppsats om utbildningen ska avslutas med
licentiatexamen). Beskrivningen kan bland annat ange bakgrund, mél,
eventuell hypotes, angreppssitt och delprojekt/delmoment. Oversiktlig
tidsplanering beskrivs hér, medan en mer detaljerad beskrivning av
delprojekt/delmoment och planerat/genomfort arbete gors nedan

(Utvérdering och planering).

Utviirdering och planering av avhandlingsarbetet

Ett delprojekt/manuskript kan vara ett manus 1 en
sammanliggningsavhandling eller en avgransad del av en monografi
alternativt en annan begrinsad verksamhet inom avhandlingsarbetet,
t.ex. litteraturstudier, samling av empiri eller dylikt. Planering och
genomforande av delprojekt/manuskript ska hdr dokumenteras och
ddrmed ge en bild av hur respektive delprojekt/manuskript &r
avgransat, hur det fortskrider och hur planeringen &r upplagd fram tills
det bedoms avslutat. Rutor/procent behover endast fyllas i om de ar
relevanta for delprojektet/manuskriptet. Planeringen é&r sérskilt viktig
for det ndrmaste aret. Planering av respektive delprojekt/manuskript
ska f6ljas upp under kommande doktorandsamtal och

studieplansuppdateringar.

Totalt avhandlingsarbete

Berékning av avklarat avhandlingsarbete 1 hp.

Aterstir avhandlingsarbete

Beréknas utifran differensen ”Avhandlingsfordringar” och “Totalt

avhandlingsarbete”.

Progression och larandemal

Aktiviteter (genomforda eller planerade) for att uppna de larandemal

som anges 1 hogskoleférordningen

Sida 12 av 13



Sida 13 av 13

Uttolkning av lirandemadlets innebord

Hér anges en amnesgemensgemensam tolkning av respektive
lirandemals innebdrd (institutionens ansvar). Aven en individ-
/projektanpassad tolkning (doktorand/handledare) ska goras. Individ-
/projektanpassad tolkning kan behova revideras under
forskarutbildningens géng. Om forskarutbildningen ska avslutas med
licentiatexamen anges tolkningen utifrén ldrandemal {or

licentiatexamen.

Genomforda aktiviteters bidrag till mdaluppfyllelse (redovisning och
resonemang)

Hér redovisas de aktiviteter som genomforts och som bedoms leda till
uppfyllelse av ldrandemadlet. Det ska dven ingd ett resonemang kring
hur aktiviteterna bidragit till méluppfyllelsen. Utdver
avhandlingsarbete och kurser/andra podnggivande moment finns dven
andra aktiviteter inom forskarutbildningen som kan bidra till
larandemalet, t.ex. konferenser, opponering pd examensarbete,

handledning, samarbeten, tredje uppgiften etc.

Planerade och nuvarande aktiviteters bidrag till maluppfyllelse
(redovisning och resonemang)

Har fors analytiskt/argumenterande resonemang kring vad som saknas
for maluppfyllsele och vilka aktiviteter som planeras och som kommer
att leda mot ytterligare maluppfyllelse. Har kan &ven reflektioner och
plan fran handledare och doktorand efter genomford
deltidsavstdmning dokumenteras.
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