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Handlaggningsordning vid férandringar i faststallt
utbildningsutbud

Denna handlaggningsordning ersatter tidigare med dnr LTH G 219 137/06 och
trader i kraft omgaende.

Denna handlaggningsordning géller for samtliga beslutade och i studiehandboken
forekommande programkurser samt for samtliga beslutade fristaende kurser.

Det &r viktigt att studenter, utbildningsnamnder och bertrda anstéllda informeras i
tillracklig utstrackning vid forandringar i beslutat utbildningsutbud.

Vid planering av kursutbudet maste ansvarig institution beakta att utbudet ska
kunna genomfdras dven om en enstaka larare skulle bli indisponibel. Forandringar
i faststéllt kursutbud ska goras endast om det finns synnerliga skal.

1. Forutsattningar for att fran institutionens sida fa stalla in en beslutad
kurs inom program ar:

a) att det i kursplanen informerats om att kursen kan komma att stéllas in vid
mindre &n XX anmélda och att antalet anmélda understiger detta tal eller

b) att beslut fattats av rektor, se punkt 3. Forandringar i faststallt
utbildningsutbud som kréver beslut av rektor.

Forbehall i kursplaner enligt a) ska anvandas sparsamt och det vilar pa
utbildningsnamnden att noga prova 6nskemal om sadana reservationer.
Reservationer av denna typ far inte forekomma for kurser som &r obligatoriska,
alternativobligatoriska eller ingar i specialiseringar.

Handlaggningsordning for punkt 1 a)

1. Studenterna ska senast en vecka efter det att anmélningstiden 16pt ut
underréttas om att en kurs stélls in. Detta gors genom e-postmeddelande
fran institutionen till studenterna. Institutionen ska samtidigt meddela
studenterna om mojligheten att vanda sig till studievagledningen for hjalp
med alternativa kurser.

2. E-postadresserna till studenterna hamtas fran LADOK dar institutionen far
uppgift om antalet anmélda (funktion UT39).

3. LTHs kansli ska omgaende underrattas om att en kurs stélls in. En kopia
av meddelandet till studenterna ska bifogas. Underréttelsen gors genom e-
post till camilla.hedberg@kansli.lth.se.

4. LTHs kansli vidarebefordrar denna information till utbildningsservice
(studievagledare, programplanerare, schemaldggare, CEQ-ansvarig) samt
till berord KursUN.

Postadress Box 118, 221 00 LUND Beso6ksadress Karhuset, John Ericssons vag 3 Telefon dir 046-222 71 99, vaxel 046-222 00 00
Telefax 046-222 45 31 E-post camilla.hedberg@kansli.lth.se Internet http://www.Ith.se


mailto:camilla.hedberg@kansli.lth.se�

Handlaggningsordning vid forandringar i faststéllt utbildningsutbud, dnr LTH
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5.

b)

For kurser som stalls in under ett lasar maste diskussion foras pa
institutionen och i uthildningsnamnden om kursen ska utga ur utbudet
infor kommande lasar.

Forutsattningar for att fran institutionens sida fa stalla in en beslutad
fristdende kurs ar:

att antagningsavdelningen vid LTHSs kansli informeras i god tid fore forsta
urvalet och att beslut om att stalla in kursen fattats av antagnings-
avdelningen. Antagningsavdelningen kan dven pa eget initiativ besluta att
stélla in en kurs vid otillrackligt antal sékande och fore férsta urval.

om begaran om att fa stalla in en kurs kommer efter det att urval 1 ar
genomfort, fattas beslut av rektor, se 3. Férandringar i faststallt
utbildningsutbud som kraver beslut av rektor.

Handlaggningsordning for punkt 2a)

1.

2.
3.

3.

Institutionen ska i god tid fore forsta urval underrétta
antagningsavdelningen om dnskan att stalla in en kurs.
Antagningsavdelningen fattar beslut och underrattar de sokande.
Antagningsavdelningen informerar programledningen for fristdende kurser
och uppdragsutbildning om instéllda kurser.

For kurser som stélls in en termin maste diskussion foras pa institutionen
och i programledningen om kursen ska utga ur utbudet infor kommande
terminer.

Forandringar i faststallt utbildningsutbud som kraver beslut av
rektor

I de fall institutionen dnskar gora forandringar pa grund av omstandigheter
som inte kunde forutses for tidpunkten for faststallande av utbildningsutbudet
géller foljande:

Handlaggningsordning

1.

5.

Institutionen ska lamna in en skriftlig begaran till den for kursen ansvariga
utbildningsnamnden. Begaran ska innehalla en beskrivning av bakgrunden
till den uppkomna situationen.

Ansvarig utbildningsnamnd ska skriftligen tillstyrka alternativt avsla
begaran. Detta beslut ska fattas i samrad med studentrepresentanter.

I de fall begéran avslas av ansvarig namnd ska institutionen ge kursen
enligt tidigare beslut.

| de fall begéran tillstyrks av ansvarig namnd ska drendet 6versandas for
rektorsbeslut till camilla.hedberg@kansli.lth.se, tillsammans med
namndens yttrande. Av yttrandet ska framga vilka studentrepresentanter
som medverkat vid beslutet.

Beslut fattas harefter av rektor.

Beslut i detta arende har fattats av undertecknad rektor i narvaro av kanslichef Per
Goran Nilsson efter foredragning av Camilla Hedberg.

Anders Axelsson Camilla Hedberg
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