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Prefekter

Kursschema for hésten 2012 och Tentamensschema for 2012/13
- schemalaggningsprocessen startar nu

Det ar viktigt att alla pa din institution, som har undervisning hdsten 2012 och
kurser som tenteras under vdren, far nedanstaende information och inkommer
med de upplysningar som behdvs for schemaldggningen. Var vdnlig att vidare-
befordra brevet till berérda parter!

Kursschema for hosten 2012

LTHs kursscheman liggs utifrin de uppgifter om det antal féreldsnings-, vnings- och
laborationstimmar som finns i kursens liro- och timplan. Fran institutionen behdver schemaldggaren
kompletterande information om hur dessa timmar skall férdelas 6ver tiden — dvs. hur en kurs
struktur ser ut.

Limna era 6nskemal NU- senast 3/2. Minga lirare gor indringar, manga ginger stora andringar,
efter det att schemaldggningsprocessen ir slutférd. Sena dndringar stiller till problem f6r studenterna
vid terminsstarten. Studenterna gor sitt kursval direkt efter det att schemaldggningsomgingen ér
slutférd och utgar dé fran schemat i schemageneratorn. Det 4r dessutom svirate att fa sina 6nskemal
tillgodosedda efter det att schemaldggningen ér slutférd da studentgrupper och lokaler redan idr
uppbokade.

Vilken information vill schemaldaggaren ha?

A) Information om kursens struktur. 1 vilken ordning kommer en kurs olika moment? Vilka
foreldsningar hor thop med vilka Gvningar resp. laborationer? Ar lingden pa momenten nigon
annan dn de 2 x 45 minuter som 4r kutym vid LTH? I vilken ldsvecka ligger eventuella
exkursioner etc.? Detta ir speciellt viktigt dd en kurs dr ny eller det var linge sedan den gick
senast.

B)  Information om onskemal om sal. Typ av sal - t ex datorsal eller sal med videokanon eller krittavla.
Om datasal behdvs, ange om sal med sirskild maskintyp krivs. Skall kursen liggas i
institutionens egna lokaler? Har kursen en dugga? Har kursen studiebesok, inlimningar mm som
schemaliggs utan lokal?

C)  Ouwningsgrupper - Kan 6vningsgrupper ligga parallellt eller maste de ligga sekventiellt?

D) Information om kursens plats i utbildningen. Vilka valfria kurser bor inte krocka? Om kursen ges f6r
flera utbildningsprogram, giller samma schema f&r samtliga program? Om inte eller vilka
program samliser? Finns det moment i kursen som samlidses med annan kurs? Vilka? Bra
information f&r att undvika dubbelbokningar av lokal.

Prioriteringar

Vid schemaldggningen prioriteras arskurs 1 och andra obligatoriska kurser. I dvrigt f6rséker vi
undvika krockar f6r kurser som ingdr i en specialisering — vilket inte alltid 4r méjligt da kursens
studentgrupper inte har samma parallella kurser inom ramen for sin specialisering.
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Masterprogrammen

Det dr svirt att ldgga scheman f6r Mastersstudenterna. Kursutbud kan vara himtat frin olika
program och studentgrupper och dd miste hinsyn dven tas till kursernas dvriga studentgrupper.
Forestindarna £6r Mastersprogrammen ombeds meddela om det varit problem tidigare ar eller om
det finns kurser som absolut inte far kollidera.

Lokaler

Lokaltillgangen dr en starkt begransande faktor ndr det giller att ldgga ett bra schema. Meddela oss pi
schemaldggningen om ni inte behdver alla lokaler ni fatt, sa att dessa kan anvindas till annan
undervisning.

Lasperioder hostterminen 2012 (innu ej beslutade)
Lisperiod 1: ma 3/9- fr 19/10 2012
Lasperiod 2: md 29/10 — 14/12 2012

TENTAMENSSCHEMAT lasaret 2012/2013
EXCEL-BLANKETT for sammanstillning av institutionens tentor bifogas. Insdndes senast 10/ 2.

Tentamensschemat, som omfattar hela lisaret 2012/2013, laggs enbart for de kurser som i LubasPP har
en markering att kursen skall ha en skriftlig tentamen i ordinarie och/eller omtentamensperiod. En del
kurser har flera delmoment som var och en skall ha tentamenstillfallen.

Anvind girna den bifogade blanketten och skicka den — i excel-format — med e-post.

Ange kurskod, fyll direfter i beriknat antal skrivande i den kolumn da huvudtentamen resp omtentamen
skall forldggas. Ricker inte utrymmet skriv kommentarer i e-brevet.

Kompletterande information som behdvs fran institutioner f6r varje delmoment som har skriftlig tenta:

e Kurskod och ev delmomentsnamn om kursen har flera skriftliga tentor

e  Om tva kurser i stort sett har samma tenta och maste tenteras samtidigt — ange kurskoderna
och att tentorna ska ske sammtidigt.

e  Om kursen ges flera ginger per lisar, var god uppge vilken programarskurs
tentamenstillfillet skall knytas till.

e Om tentan/omtentan kan forliggas till institutionens egen lokal eller i en Gvningssal pa
Campus, dvs att ingen skrivsal beh6ver bokas.

Ricker inte utrymmet i kommentarsfiltet skriv det dd i e-postbrevet.

Gliom inte tentamenstillfillen for nedlagda kurser eller omtentamenstillfillen for kurser som dr periodiserade och inte ges
liséret 2012/ 13.
OBS! Det bor finnas tre tentamenstillfillen per ar och kurs, se studiehandbokens Allméinna

bestimmelser punkt 1.5 samt Studenternas rittighetslista.

Huvudprincip f6r tentor och omtentor f6r kurser som slutar efter

Huvudtentamen Omtentamen 1 Omtentamen 2
Lp 1 (Htl): Tp1 Tp3 Tp5
Lp 2 (Ht2): Tp2 Tp5 Tp7
Lp 3 (Vtl): Tp 4 Tp7 Tp3
Lp 4 (Vt2): Tpo6 Tp7 Tp3

Tentamenspetioder lisiret 2012/2013 (innu ej beslutade)

Tp1 m4 22/10 - 16 27/10 2012 Tp 4 mi 11/3 -16 16/3 2013
Tp 2 ma 17/12 -16 22/12 2012 Tp 5 (om) ti 2/4 —ma 8/4 2013
Tp 3 (om) ma7/1-1619/1 2013 Tpo6 ma 27/5—-o0n5/6 2013

Tp 7 (om) to 22/8 —16 31/8 2013



33)

Forra hostens kursschema samt tentamensschemat lasaret 2011/12

Forra drets scheman finns pd grundservice hemsida https://web.timeedit.se/lu sls/db1/lth1/#1001
OBS! For att se kursschemat for ht 2011 méste datumgrinsen under "Mina val” dndras till
2011-08-29.

Obsetvera att vi inte lingte automatiskt for 6ver/ligger forra arets schema eller gér tillbaka till gamla
schemabrev. Ni mudste skicka in nya inskemadl som giller kursschemat hosten 2012.

Vart skall 6nskemalen skickas?
Kursschemat

Virt arbete underlittas om ni skickar in underlag till lisschemat med
ETT E-POSTBREV PER KURS och ANGE KURSKODEN I AMNESRADEN

E-postadress schema@kansli.lth.se

eller med internpost till himtstille 7, Utbildningsservice — schema

Tentamensschemat

Excel-blanketten med underlag till tentamensschemat skickas med

UPPGIFT OM INSTITUTION och KOSTNADSTALLE I AMENSRADEN
E-postadress tentamensschema(@kansli.Ith.se

eller med internpost till himtstille 7, Utbildningsservice — schema

OBS schema@kansli.lth.se for all kontakt som r6r lisschemat och
tentamensschema(@kansli.lth.se for allt som ror tentamensschemat.

TIDSPLAN Ldsschema Tentamensschema
Startbrev till institutionerna 18/1 18/1
Sista dag att skicka in 6nskemal for kurser/tentor 3/2 10/2
Remissbrev 1 skickas ut 2/3 9/3
Sista dag for remissvar 1 16/3 23/3
Remissbrev 2 skickas ut 5/4 --

Sista dag for remissvar 2 16/4 --
Schemat skall vara klart 27/4 13/4
Kursanmilan 6ppnar och Gverforing av

lokalbokningarna till TimeEditLokal 2/5 2/5

Informationsutbyte kring schema - schemaméte
Vi besoker mer dn girna dig/din institution for att diskutera scheman. Tveka dirfor inte att hora av
dig, sd bokar viin en tid!

Med vinlig hilsning

Eva Rosengren

Utbildningssamordnare

Ank. 23419

Ligger schema f6r M, MD, 1,
V,, KID, MID

IBY, IDA, IEA, TBA/TBT

Sophie Albrechtson

Utbildningsadministrator

Ank. 23711

Ligger schema f6r B, BLK, N,
F, Pi, RH, W

Emma Gronberg

Utbildningsadministrator

Ank. 23841

Ligger schema f6r C, D, BME,
E, L A
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