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LUNDS UNIVERSITET

Lunds Tekniska Hogskola

Utbildningsservice/
Grundservice/ Anna Carisson Flinth

Policy Informationsskidrmar

Ledningen vid Lunds tekniska Hagskola har den 6 juli 2007 beslutat kispa in 8 st
anldggningar med licenser for installation av informationsskirmar i en del av husen pa
Campus under viren 2008. Ovrig utbyggnad och eventuell komplertering bér ske under
hosten 2008. Budget for 8 enherter dr 200 tkr. For eventuell utbyggnad fateas nytt
budgetbesut.

Malgrupp/ placering

De férbipasserande grupperna ir frimst studenter och externa bestkare. Dirfor kommer
information pa skirmarna att frimst att rikta sig till dessa milgrupper. Den information
som behover nd alla LTH-studenter prioriteras hogst. Direfter specifik information som
dr intressant for husen och sedan information till lirare och anstillda.

Prioriteringsordningen kommer atc tillimpas vid exempelvis hég efterfrigan art ligga ut
information pi skirmarna. Skirmarna kommer att finnas i husens entréer.

Beddmning

Administrativt ansvar kommer att finnas hos Grundservice som finns inom
Utbildningsservice, Lunds Tekniska Hégskolas kansli. Inom Grundservice skéter man
alle frin schemaldggning, lokalbokningen av LTH:s gemensamma undervisnings- och
konferenslokaler till uppdateringar av de olika programmens webbsidor.

Utifrdn policyn gér Grundservice bedomning av vilken information som ska visas.
Grundservice ombesérjer atc ritt information nr riitc mottagare. Grundservice gor d
ocksd bedémning av f6ljande:

- Utformning

- Vilka skirmar informationen visas pd

- Akuualitet same dignitet

Vad giller layour och liknande tas ett beslut efter det art Grundservice ragit fram en
layoutmall som innehéller urseende, typsnitt, teckenfirg osv. Grundservice tar dven fram
en mall f6r hur énskad informarcion skickas in fér ace liggas in p3 6nskad skirm.
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Tre huvuddelar

Skirmen delas upp i tre oltka omraden,

1.

Schema: Denna del hiimtas frin schemaldggningssystemet TimeEdit och &r i
frimsta hand automatgenererad information. Information kan kompletteras for
en specifik bokning frin institutioner, studenter eller anstillda om s énskas. Ex
med bokningstext "Firelisning flyttad” eller liknande.

Ticker: Informationen himras frin Informationsenheten centralt pi universitetet
eller fran LTH:s informationskontor. Informationen vinder sig till anstillda
inom universitetet men kan dven innehélla information som vinder sig «ill en
bredare grupp p4 eet allmiint plan.

"Annons-skirm”: Den del av skiirmen som kan péverkas och dir informarion
som himtas frin institucionerna pd campus, frin utbildningsservice,

Teknologkiren eller annan killa inom Lunds Tekniska Hégskola kan liggas ut.

Forsta fasen
De hus som inledningsvis kommer ate f4 informationsskirmar upphingda i sina entréer

Hr:

A-huser

V-huset

IKDC

E-huset
M-huset
Karhuset
Marematikhuset
Studiecentrum

Skdrmar kommer i ect senare skede dven att monteras pi Kemicentrum och Fysikum.

Begransningar

Skirmarna ska inte innehélla fljande:

Reklam fran externa akesrer (ex reklam for produkter eller tjinster)
Individrelaterad information skall undvikas. Sidan information som exempelvis
dédsfall och fédelsedagar hinvisas till webben.

Tidsram: Annonserna har en livslingd pa max 2 veckor. Direfter plockas de
bort. Systemer reglerar detta automatiske. Sirskild bedémning gors av
Grundservice vid eventuella undantag,

Mingden information #r begrinsad. Onskad text ska dirfor vara kore och
kidrnfull. Varje annons har en visningstid per bild pa ca 5 sek.

Layout for respekrive annons ska vara enhetlig i méjligaste man. Alltsd dec giller
teckensnitt, storlek och till viss del firger.

Vid eventuell nyhetstorka, visas mera generell information om LTH, LU eller
teknologkdren, ex, historisk kuriosa eller liknande.

Aktiva skarmar

Sommaruppehdll gérs vid terminsslut. Skdrmarna slicks di eventuellt ner.
Uppehdll gérs dven 6ver lov sdsom jul- och nyit, pisk och

Kristi Himmelfirds dag osv.

Skirmarna dr iging dagrid metlan klockan 07:30-20:00 fér art sedan gi ner i
vilolige Gver nateen. Dessa tider giller under terminstid. Undantag gors vid
sdrskild begiran.
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Bestillning

%" uppligg av annons skickas antingen e-postbrev till befintlig funktionsadress:
ndservice@lkansli.Ith.se eller befintlig mall pa Grundservice hemsida
; b:/ www.Ith.sefanstalld/grundservice/

idare information kring dessa rutiner kommer efter att man pg Grundservice genomgart

utbildning av Mult-Q:s system. Svarsmail 4r &nskvirt act detta automargenereras med
besked att bestillningen 4r mottagen och ungefir hur lang handliggningstiden 4r innan
annonsen liges ur,

Vid bridskande annonser kan man éven ta kontakt med Grundservice via telefon:
- a Carlsson Flinth (samordning av skirmarna):
direktnummer: 046-222 37 11 eller arbetsmobil 0702-32 59 60 eller
- Eva Rosengren (samordnare fér Grundservice):
direkenummer: 046-222 34 19 eller arbetsmobil 0702-56 $8 10 eller
- Ulla Ki Harrysson (webbutvecklare/ projektsamordnare):@
direktnummaer: 046-222 72 70

Exempel pa intressant information:

- Gymnasiedagarna

- Oppet forum

- Introduktionsveckornas aktivreter

- Examenspresentationer

- Besokare/ externa konferenser

- Examenshégtiden

- Arkad

- Brandévning

- Uppdrag for studenterna

- KA:s 8ppningstider

- Instillda kurstillfillen

- Byte av lokaler vid férelisningar eller liknande
- Anmilningstider ex KA

- Nyérsbalen

- Teknik Atran

- Studiecentrum: Bibliotekets information, sppertider for Caféet.
- Exprimentariec

- Utstillningar

- Nya samarbetsavtal med andra universitet exempel KINA-inrikeningen
- Dispurtartioner

- Konferenser

- Forskarbessk

Beslut i detta irende har fartars av undertecknad kanshichef efter fore fagning av
utbildningsadministratér Anna Carlsson Flinch. /
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