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Lathund for programplanerare — vilka olika steg ska goras i
LubasPP infor olika héindelser

Ifyllda punkter = ska géras

Oifyllda punkter = tips eller kan géras redan nu men inget tvéng

Linje inom samma ruta = Sakerna under linjen gérs ndr det som star ovan &r
helt klart

Notera att tiderna i detta dokumentet &r ungefdrliga och specificeras for
varje ar.

slutet av sept/
borjan av okt

slutet av oktober

Samtliga kurser ska ha Inldémning — Utbud satt till Godkédnd av
inst/prefekt

Nya kurser (med kurskod som bérjar pd 22) ska ha Inldmning —
Kursplan satt till Godkénd av inst/prefekt

Om institutionerna inte gjort det mdste programplaneraren
péminna dem att géra det. Om det inte gors kan institutionerna
annars géra planeringsdndringar i kurserna i efterhand, och det
skulle kunna stdlla till problem.

Pd& externa (=icke-LTH) institutioner ansvarar
kostnadsstalleansvarig programplanerare fér att géra detta, om
det inte 6verenskommits med institutionen att de gjort det.

NivaUN ska vara satt pé& nya kurser som fdrslag till KursUN
UtbStatusUN ska vara satt (dvs annat &n Ej satt) for samtliga
kurser. Nya kurser méste fixas. Gamla kurser enbart om de
dndras.

KommentarUN skrivs in som stéd for KursUN:s beslut och
beredning

Fére man gor detta kan det underlatta handldggningen om man
fyller i UtbStatusPROG och KommentarPROG fér sina program,
sd& att handldggande PP vet vad programmen vill.

borjan november

Andra de NivaUN och UtbStatusUN som KursUN beslutade
annat &@n som var féreslagit. Aven KommentarUN kanske
behdver skrivas om av samma anledning
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e  F&r nya kurser (22xxx): Nar besluten ar klara, kolla sé& att
provuppgifterna samt uppgifter om huvudomré&den/férdjupning
ar klara, samt att det i motiveringen frén INST eller i
KommentarerUN framgér vilken &mneskod som kursen ska f&
(FMA, VBR, KTE osv). Utbildningsomréde ska framgd. Maila
sedan Camilla Hedberg om inréttande i Ladok och sattande av
riktig kurskod. Se separat manual fér kurskodsbestdllning.

Fore man skickar in handlingar till ProgramUN som beslutar om
kursutbudet for programmen och ldro- och timplan

e  UtbStatusPROG ska vara satt (dvs annat &n Ej satt) for samtliga
kurser pd samtliga kopplade program. Nya kurser maste fixas.
Gamla kurser enbart om de dndras. Kontrollera s& att férslagen
inte bryter mot UtbStatusUN.

e KommentarPROG skrivs in som stéd for ProgramUN:s beslut och
beredning.

e Kontrollera och éndra (om behdvs) ldroplanen (vilka &rskurser,
vilka specialiseringar) och timplanen (vilka lasperioder och hur
mdnga timmar).

o Fotnoterna bér vara klara (de hjalper fill vid schemaldggning,
men mdste vara klara samtidigt som kursplanerna)

Efter att ProgramUN har haft mote och fattat beslut

e Andra de UthStatusPROG som ProgramUN beslutade annat &n
som var féreslagit. Aven KommentarPROG kanske behéver
skrivas om av samma anledning

e Andra de ldro- och timplaner som blev dndrade av ndmnden.

e  Om inte Inldmning — Utbud inte redan ar satt till Godkénd av
inst/prefekt méste detta géras senast nu

e Satt BeslutPROG till BESLUTAD

e Nar alla program &r klara med sina beslut, satt BeslutUN fill
BESLUTAD

Schemaexport. Data fors over fran LubasPP till TimeEdit3.
Publicering pa speciell sida for inresande studenter

e Ndar schemaexporten gors maste kurskoder, provkoder (inkl
poéng for prov), UtbStatusUN, UtbStatusPROG, BeslutUN,
BeslutPROG, laroplaner (arskurser och
specialiseringskopplingar) och timplaner (Iasperioder och timtal)
vara klara.
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Andras ndgot av detta i efterhand méste schemaldggarna
kontaktas.

Data om kurserna och nar de gér, inkl férhandsupplaga av
kursplanen publiceras pd& en sida som &r till fér att inresande
utbytesstudenter ska kunna vélja kurser i férvag. Fram tills att
utbudet publiceras officiellt (i borjan av maj) stér det att utbudet
ar prelimindrt. hitp://kurser.lth.se /lot /2val=inresande&lang=en

borjan av april

Samtliga kurser ska ha Inldmning — Kursplan satt till Godkéind
av inst/prefekt (nya kurser ska ha det sedan tidigare)

Om institutionerna inte gjort det mdste programplaneraren
péminna dem att géra det. Om det inte gors kan institutionerna
annars gdra planeringsdndringar i kurserna i efterhand, och det
skulle kunna stdlla till problem.

Externa institutioner hanteras som under "deadline for inst -
utbud”

mitten av april

Beredning av kursplaner infér att ndmnderna fattar beslut.
Kommentarer/listor p& de kurser som har stora &ndringar. Lista
pé vilka kurser som har éndringar finns pé&
http://www.ceq.lth.se /lubaspp listor

Samtliga kursplaneuppgifter ska beredas. Aven saker som
férkunskapskrav, dverlappning m.m.

Fotnoterna ska vara helt klara

Om inte Inlamning — Kursplan inte redan dr satt till Godkénd
av inst/prefekt méste detta géras senast nu

De dndringar som beslutades ldggs in

Kursplan satts till BESLUTAD

Faststdllande satts till datum f6r némndmétet/datum d& UNO
fattade delegatiosbeslut
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slutet av april

o All LubasPP-data blir helt publik (och prelimindr-markeringen pé&
sidan for inresande férsvinner)

borjan av maj

o Samtligt ska tentamensschemat for det kommande laséret och

|asschemat for hdsten vara klart och publicerat

Annat att tdinka pa

e Kurser som har tillfallig kurskod (22xxx) kan man sjalv byta institutionstillhérighet pé&. Detta
gors i kurseditorn under Utbudsdata -> Centrala kursuppgifter.

e Kurser som har riktig kurskod byter Camilla Hedberg institutionstillhérigheten. Samtidigt
byter hon institutionstillhérigheten i Ladok.

e Kurser som &r nya fér det planerade éret (bdde néar de har tillfallig kurskod och nér de
fatt riktig) kan sdkas ut genom specialsékningen (Faltet "Utsdkning” i KursUN-fliken).

Det finns diverse hjalpfunktioner pé& hitp://www.ceq.lthise /lubaspp listor/ . Anvénd dem!
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