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Arbetet med utbildningsutbud och kursplaner sker i Proplan

Inloggningen sker med Lucat-ID. Webbadressen till systemet ir
https://proplan.lth.se/

Information kring arbetet med LTH:s kursutbud kommer att finnas pa:
https://www.lth.se/lthin/utbildningsadministration/kursutbud/
Las mer om nyheter 1 Proplan pa undersidan “Nyheter i Proplan”.

OBS! Ténk pé att modul/delmoment ska liimnas in samtidigt som
utbudet.

I och med en nigot fordndrad hantering i Proplan (jimfort med
LubasPP) ber vi er att dgna extra uppmérksamhet at
Forkunskapskrav (kopplade)

Lirandemalen i kursplanerna
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Kursutbud och kursplan
Inlamningen av kursutbud och kursplaner for programkurser gors 1 tva
steg!.

For befintliga programkurser ldmnar institutionen in kursutbudet under
september ménad och direfter kan institutionen vdnta med att ldmna in
kursplanen till mitten av januari.

Notera: Vid forslag till ny kurs méste dven kursplanen ldmnas in 1
september for att Ledningsgruppen for grundutbildning ska kunna ta
stdllning till kursen.

For fristdende kurser giller inlimning av kurs och kursplan vid ett
tillfalle pa grund av korta ledtider mellan beslut och utlysning pa
antagning.se.

Nér man loggar in 1 systemet ser man vilka uppgifter som &r
obligatoriska for att lamna in kursutbudet och vilka som kan vénta, da
det finns tvé olika menyalternativ i kurseditorn: ”Utbudsdata” och
”Kursplan&info”.

Dessa menyer 1 kurseditorn motsvaras av ”Inldmning utbud” och
”Inldmning kursplan” pa institutionssidan.

Nar kursutbud och kursplan godkints av prefekt kan institutionen inte
langre gora nagra dndringar. Direkta felaktigheter som uppticks dérefter
ska sa langt det ar mdjligt sjalvklart korrigeras. Kontakta i dessa fall
beredningsansvarig programplanerare.

Lésarsindelning

For att uppfylla kraven for heltidsstudier 1 enlighet med studiestodslagen
och studiestodsforordningen, méiste kurser i Ip2 ha ndgon form av
examination sista veckan pa terminen. Lasarsindelningen finns pa
https://www.student.Ith.se/mina-studier/schema-och-laesaarsindelning/

' Notera: I inlimningen for "Kursutbud” ingdr dven vissa data som enligt
hogskoleforordningen ar en del av den formella kursplanen. Dessa data
behovs tidigt 1 processen for att faststilla kursutbudet och aterfinns
dérfor 1 den inldimningen som gors forst.
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Kurskostnadsfaktorer
Institutionerna ska for helt nya kurser lamna forslag till
kurskostnadsfaktor. Tidigare beslutade kurskostnadsfaktorer framgér av
Proplan, se filtet "Kostnadsfaktor BO”. Dokument med kriterier for
kostnadsfaktorer finns pa
https://www.lth.se/fileadmin/lth/anstallda/utbildningsadministration/Krit
erier_kostfaktor Program_kurser L TH.pdf

Ledningsgruppen for grundutbildning (LG GU) och
programledningar

LG GU beslutar om en foreslagen kurs ska inga i det samlade
utbildningsutbudet samt om kursen 4r pa grundniva eller pé avancerad
niva.

En programledning ansvarar for att faststilla kursplanerna inom ett
kostnadsstille. Vilken programledning som har ansvaret for respektive
kostnadsstélle framgéar av
https://www.lth.se/fileadmin/lth/anstallda/utbildningsadministration/kurs
utbud/Kurskostnadsstallen OA PLED.pdf

Efter det att LG GU har tagit stillning till om kurserna ska finnas i
utbildningsutbudet ska varje programledning besluta om kursen ska inga
1 de foreslagna utbildningsprogrammen.

Fristdende kurser ingér inte i program utan LG GU beslutar om de ska
ges och utlysas pa antagning.se

Nya kurser

En forutséttning for att en ny kurs ska inréttas dr att det inte ges och
aldrig getts en kurs med samma antal hogskolepoédng, betygsskala, nivé
och huvudsakliga innehéll. Detta innebédr bland annat att &ven valet av
kursbendmning ér oerhort visentligt infor faststdllande av en ny kurs.

Kurser med samma antal hogskolepoéng, betygsskala, niva och
huvudsakligt innehdll ska ha samma kurskod. Studenternas dkade
rorlighet mellan utbildningsprogrammen ér ett starkt skél till att
programkursernas kurskoder ska vara desamma i de fall det ar relevant.
Om skillnaderna mellan olika programkurser enbart beror pa valda
exempel eller laborationer med anledning av studentens
programtillhorighet ska dessa sammanforas till en gemensam kurskod.
Det gér sedan att i kursplanen ange t ex “exempel viljs med héinsyn till
deltagarnas intresseinriktning”’ och dnda ha samma kurskod.
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Nya programkurser kan vara motiverade i1 de fall kurserna leder till ny
kompetens, ska inga i program under upp- eller ombyggnad alternativt
om kursen leder till effektivisering. Innan kurser foreslds i Proplan av
institution ska en diskussion skett mellan institution och aktuella
program for att forankra att kursen &r relevant att inféra 1 programmets
kursutbud samt att det finns utrymme 1 utbudet for kursen.

Nya kurser och stora fordndringar av befintliga kurser ska motiveras for
att forenkla 1 det fortsatta beredningsarbetet. Motiveringen lamnas direkt
1 Proplan 1 ett sirskilt falt (under Utbud > Centrala kursuppgifter) och
ska vara till hjilp infor beslut.

Samtliga nya kurser som foreslas 1 utbildningsutbudet ska
nivéaklassificeras till kurs pa grundniva alternativt kurs pa avancerad
niva. Enligt lokalt beslut dr grundnivan uppdelad i tva nivaer, "G1” {for
Grundniva och ”G2” for Grundniva, fordjupad. Anvand ”Viagledning for
nivéaklassificering av kurser...” som hjélp 1 arbetet
https://www.lth.se/lthin/utbildningsadministration/kursutbud/

I de fall institutionen klassar en kurs som avancerad sa ska en motivering
till detta anges under Utbud > Centrala kursuppgifter.

For nya programkurser ska forslag till de tre forsta bokstiverna i
kommande kurskod anges for att underlétta kurskodsséttning. Aven detta
skrivs in 1 motiveringsfaltet.

Haér finns beslutade regler for utformning av kursplaner pa grund- och
avancerad niva vid LTH
https://www.lth.se/fileadmin/lth/anstallda/utbildningsadministration/aktu
ella_regler/Utformning_av_kursplaner _paa_grund-
_och_avancerad_nivaa_vid LTH.pdf

Programkurser som iven ingar i forskarutbildningen, ges som
fristdende kurser eller ges i samarbete med annan fakultet
Vid stéllningstagande till om en kurs far anordnas kan LG GU &dven
beakta om kursen ingér i forskarutbildningen, ges som fristdende kurs
eller ges 1 samarbete med annan fakultet. Information om kursen ges
inom forskarutbildningen eller vid annan fakultet anges under
Utbudsdata > Overlappning. Information om kursen #ven ges som
fristdende anges 1 menyalternativet Utbudsdata > Central
kursinformation i féltet for motivering.
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Kurslitteratur
Kurslitteratur dr en mycket viktig information for alla studenter och
nodvindig for att ldsaren av kursplanen ska kunna gora sig en korrekt
bild av kursens innehall. Studenter med funktionshinder, till exempel
synskada eller dyslexi, anvinder talbocker eller annat inldst material och
ar véldigt beroende av att litteraturforteckningen ér korrekt och entydig
samt beslutad i god tid fore kursstart. Tank pa att upplaga och tryckér ar
en viktig uppgift dven for kompendier, laborationshandledningar etc.

I de fall det kan bli aktuellt med ny utgédva eller byte av litteratur da kursen
startar, ska denna reservation tydligt framgd och med den senaste versionens
ISBN-nummer.

Kurswebbsida
Kontrollera att 1dnken till kurshemsidan leder ritt och till uppdaterad
information.

Ovrigt
Eventuella studiebesok/-resor ska redovisas under rubriken dvrigt.

Antagningsuppgifter for fristiende kurser

De krav pa sarskild behorighet som stélls ska vara helt nodviandiga
for att studenten ska kunna tillgodogora sig utbildningen.

Om sirskild behorighet dr pa gymnasial niva: Ange dmne och niva.

Om sirskild behorighet dr pa hogskoleniva: Avklarad kurs géller. Ange
girna exempel pé kurskod och kursnamn. Motsvarandebedomning gors
alltid.

For kurs pa avancerad niva ska sprékkrav alltid anges (Engelska 6 eller
Svenska 3).

Behorighetskrav till kurs pa avancerad niva &r alltid minst 90
hogskolepoing.

Nar fristdende kurs ar kopplad till programkurs ska behorighetskraven
framga av bade kursplanen f6r programkursen och kursplanen for den
fristdende kursen. Behdrighetskraven ska vara samstimmiga. Det ér
ocksa viktigt att undervisningsspréket dr detsamma i bdda kursplanerna.

Urval behdver institutionen inte tinka pa. Detta regleras av
antagningsordningen.

Startdatum och slutdatum ska vara inom officiell terminstid.
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Institutionen ldmnar in 6nskemal om antal platser. LG GU beslutar om
ett s.k. planeringstal efter sista ans6kningsdag. Antagningen tar fram
antagningstal nar planeringstalen ar beslutade.

Antagningsuppgifter for programkurser

Om det finns sérskilda skil far institutionen foresla att det ska krévas ett
visst antal anmaélda for att kursen ska ges. Detta anges under
menyalternativ Utbudsdata > Antagningsuppgifter.

Denna restriktion far inte forekomma i kurser som é&r obligatoriska,
alternativobligatoriska eller ingér 1 specialiseringar.

Om det finns sdrskilda skal far institutionen dven foresla att antalet
deltagare 1 en kurs fir begrinsas. I detta fall ska antalet platser och
urvalskriterier anges. Aven dessa uppgifter anges i menyalternativet
Utbudsdata > Antagningsuppgifter.

I enlighet med Lunds universitets antagningsordning ska rangordningen

vid urval till kurs inom program 1 forsta hand baseras pa avklarade poéng

inom programmet och 1 andra hand enligt urvalsregler som faststills av
antagningsndmnden efter samrdd med LG GU.

Fortur ska ges till studenter som har kursen listad 1 sin ldro- och timplan vilket ska
anges 1 kursplanen med foljande text: Fortur ges till studenter vars

program har kursen listad i 14ro- och timplanen.

Urval:
1. anmilningar fran studenter som har kursen listad i sin ldro- och timplan
och som har anmdlt sig 1 tid,
2. anmélningar fran studenter pa andra program som har anmaélt sig 1 tid,
3. alla sena anmélningar efter datum d& de inkom.

Overlappande kurser
Om en kurs inte far kombineras med vissa andra kurser 1 examen ska
detta anges under menyn Utbudsdata > Overlappning.

Under menyalternativet Utbudsdata > Overlappning ska institutionen
ange om den kurs man just arbetar med dverlappar ndgon annan kurs.
Detta anges med kurskod och det antal hogskolepodng som
Overlappningen avser.

Téank pé att komplettera uppgifter om dverlapp dven for befintliga kurser.
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Undervisningssprak
Undervisningssprak ska anges enligt ett av foljande alternativ

S - Kursen ges pé svenska
E - Kursen ges pa engelska
E1 - Kursen ges pa begdran pa engelska (ej mojligt for fristdende kurser)

Om en programkurs lampar sig for inresande utbytesstudenter ska detta
anges hér.

Prestationsbedomning

Kursplanen ska ange formerna for bedomning av studenternas
prestationer, badde for kursen 1 sin helhet och for samtliga 1 kursen
poédngsatta moduler/delmoment. Det &r viktigt att detta skrivs tydligt och
utan tvetydigheter.

I de fall examinationsspraket dr annat an undervisningsspraket ska detta
tydligt framga under prestationsbedomning.

Moduler (f.d. prov/delmoment)

I de fall en kurs ar uppdelad 1 podngsatta moduler ska detta bokforas 1
Ladok och klart framgé av kursplanen. Syftet med detta ar att 6ka
rattssdkerheten for studenterna och att CSN:s provning for studiemedel
kan utforas snabbare och helt maskinellt.

For varje modul ska benamning, hogskolepoédng, betygsskala och
prestationsbedomning framga av kursplanen. I de fall det enbart &r en
poéngsatt modul &r prestationsbedomning inte en obligatorisk uppgift
eftersom denna dé dr densamma som for hela kursen. Innehallet ska
beskriva vad modulen omfattar. En modul far innehélla halva
hogskolepoing. Ett halvt hogskolepodng motsvarar ca 13 timmars
arbetsinsats for studenten.

Exempel péd modul som kan podngsittas:

1. skriftlig tentamen (kan skrivas pa papper eller genomforas digitalt),
2. muntlig tentamen,

3. samtliga ingdende laborationer,

4. inlimningsuppgift

5. projekt.

Poidngsatta moduler beaktas vid den maskinella meritprovning som gors
av centrala studiestodsnamnden (CSN).
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Det ar viktigt att se till att utbildningen och examinationen inte
fragmenteras for mycket, liksom att studenternas sammantagna
arbetsborda blir rimlig.

OBS! Ténk pa att modul ska ldmnas in samtidigt som utbudet.

Engelsk oversattning
Varje kursplan ska faststéllas pa svenska och dversittas till brittisk
engelska.

Timplan

Uppgifterna som ldggs in pd timplaner ar de uppgifter som sedan skrivs
ut 1 ldro- och timplanen. Det dr ockséa dessa uppgifter som anvédnds som
underlag for schemaldggning.

F = Foreldsningar h (45 min. pass)
O = Ovningar h (45 min. pass)

L = Laborationer h (45 min. pass)
H = Handledning h (45 min. pass)
S = Sjélvstudietid h (45 min. pass)

1,5 hp motsvarar cirka 40 h
7,5 hp kurs motsvarar cirka 200 h

Kurser over flera terminer
Kurser som pédborjas under ett 14sar ska slutforas under samma l4sér.

Lisschema fristaende kurser
Institutionen kontaktar LTH:s schemalédggning for hjdlp med schema och
lokalbokning for fristdende kurser.

Underlag for tentamensschema

Institutionerna ska for varje modul ange om det ska schemaldggas i
tentamensperioderna. For att institutionernas skiftande behov och
onskemal ska kunna tillgodoses ska uppgifterna lamnas bade for
ordinarie tentamensperiod och for omtentamensperiod.

For kurser med skriftliga tentamina géller att dessa ska forldggas till
tentamensperiod (géller utbildning med ldsperiodsindelning).
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Poinggivande uppdragskurser
For nya poénggivande uppdragskurser géller annan tidsplan och
handlaggningsordning, se Riktlinjer for uppdragsutbildning vid LTH:
https://Ithin.1th.lu.se/stod-i-arbetet/styrdokument-och-
stodmaterial/grundutbildning.html

For att kunna 1dmna in kursutbudet maste kursens start- och slutdatum
anges. Uppdragskurser kan ga nédr som helst under aret och maste inte
forhalla sig till lasperioder eller terminsindelning

Fragor

Har du fragor dr du vilkommen att kontakta beredande
programplanerare. Vem som &r beredande programplanerare for
respektive kostnadsstélle framgér av bilagan.

For systemfragor angdende Proplan kontakta Karim Andersson
(karim.andersson@lth.lu.se)

For fragor om podnggivande uppdragsutbildning kontakta Thomas
Lejdegard (thomas.lejdegard@lth.lu.se)
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