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Checklista for utbildningsndmnder (kursUN, programUN) - till hjalp for
arbete med kursplaner och utbildningsutbud.

Innan du borjar beta av checklistan vill jag att du laser "Utformning av kursplaner
pa grund- och avancerad niva vid LTH” och "Anvisningar for arbetet med
utbildningsutbud och kursplaner”.

Nya kurser och anhallan om kurskod

Kursbendmning

Ar detta ett bra kursnamn som séger tillrackligt om kursen och som
ar lamplig nér det ska skrivas in i studenternas kommande

examensbevis? Tank pa att det inte gar att byta kursbendmning

kommande ar. Tank ocksa pa att den svenska kursbendmningen

inte ska vara pa engelska.

Stavning

Ar svenska och engelska bendmningen rattstavad?
Har den engelska bendmningen inledande versaler for substantiv,
adjektiv och verb?

Betygsskala

Ar betygsskalan TH (3, 4, 5) alt UG (Underkand godkand)?
UV (underkénd, godkénd, vél godkand) tillats inte for program-
kurser inom LTH utan rektorsbeslut. Tank ocksa pa att kontrollera
betygsskalan for ingaende delprov.

Niva

KursUN beslutar om en ny kurs ska ges genom att tilldela kursen
uthildningsniva. Att nivan ar beslutad ar en vasentlig uppgift for att
kurskod ska kunna sattas. Av kurskoden kan nivan utlésas.

Tank pa innan du bestaller kod

Varje beredande programplanerare ansvarar for att bestélla kurskod
for de kostnadsstéllen han/hon jobbar med.
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Namndsekreteraren ansvarar for att skicka ut alla beslut till
programplanerarna, och da speciellt skriva om de andringar som
gjorts av ndmnden i plenum (eller av UNO i efterhand).
1. Kolla namndbesluten, uppdatera om det blev andringar fran ditt
tidigare forslag. Det kan nog vara praktiskt att skiva in i
kommentarerna om ndmnden beslutade annorlunda

2. Se till att UtbStatusUN dr rétt (denna status kan bara vara
nerlagd eller aktiv, och kurser som ska fa ny kurskod ska naturligtvis
vara aktiva; kurser som laggs ner direkt far aldrig en riktig kurskod)

3. Ange utbildningsomrade for kursen [se dokument "Principer for
klassificering i utbildningsomrade™].

Utbildningsomrade har med pengatilldelning fran staten till LU att
gora.

4. Fordjupning och ev huvudomrade maste vara beslutat fore
bestéllning av kurskod. Huvudomrade &r kopplat till generella
examen och fordjupning &r i relation till férkunskapskrav for
kursen.

5. Kolla ocksa igenom proven/delmomenten sa att de &r korrekta.
Uppgifter om prov laggs in i LADOK samtidigt med ny Kurskod.

6. | KursUN-kommentarerna, skriv dven in vilket "amne” som
kursen ska ha. Amnet &r i detta fall de tre forsta bokstéverna av
kurskoden som kursen ska fa. T.ex. 'FMA’ for matematikkurser och
"VBR’ for kurser pa brandteknik.

7. Overlappning

Det &r vanligt att institutionen gldommer att ldgga till den gamla
kursen nar de skapar en ny (antingen genom att kopiera fran den
gamla eller genom att skapa en ny).

Har ska anges om den aktuella kursen Gverlappar nagon annan ny
eller befintlig kurs. Att fa informationen om 6verlappning 100
procentig &r formodligen inte mojligt eftersom det sékert finns
overlappningar som man inte har kinnedom om men likval dr detta
viktig information. Dessa uppgifter kommer att laggas in i LADOK
och ge varning till kurssekreterare da de forsoker registrera studenter
pa kurser dar betydande éverlappningen finns med redan lasta
kurser. Informationen om &verlappning kommer ocksa att paverka
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vid examensutfardande, dven har kommer LADOK att varna om
flera kurser som Gverlappar varandra ingér i examen.

8. Maila Camilla nar kursen med tillhérande prov &r klara for
kurskodssattning. Ange den tillfalliga kurskoden.

UTBUDSDATA

Forkunskapskrav
Behover studenterna verkligen de har férkunskaperna for att
tillgodogora sig kursen?

Prestationsbedémning — hel kurs

Técks all examination inom kursen in och vad bestdmmer slut-
betyget? Tank pa att detta ska skrivas tydligt och utan risk for
missforstand.

Kontrollera sa att ingen annan betygsskala dn den som angivits i
fasta faltet under centrala uppgifter har angetts hér. Betygsskalan ska
normalt inte behdvas hér.

Antagningsuppgifter

Om platsbegransning ar angiven kolla sa att urvalsmetoden &r
angiven. Kolla ocksa att urvalsmetoden &r relevant, ar dessa kriterier
tillrackligt tydliga och praktiska ndr UN ska gora urvalet? Stéll dig
ocksa fragan om begransningen ar nédvandig.

Se samtidigt under ”Ovrigt” i kursplanen eftersom denna
information tidigare angavs hér. Finns den kvar under 6vrigt sa tag
bort den alternativt flytta text under Ovrigt till ratt menyalternativ.

Om en kurs kan komma att stéllas in vid mindre an XX anmalda sa
dar det anmalda och inte deltagare som ar angivet? Gor en
rimlighetsheddmning av att institutionen inte missat att det &r just
anmaélda och inte deltagare. Reservationer av denna typ &r inte
tillatna for kurser som ar obligatoriska, alternativobligatoriska eller
ingar i en specialisering.

Undervisningssprak
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Kolla under "Ovrigt” i kursplanen och tag eventuellt bort
information om undervisningssprak.

Laroplan

Ar ratt &rskurs foreslagen for ratt program? Om inte — ga till
menyalternativet Utbudsdata - Ldroplan. GIom inte bort att se efter
vilken arskurs som ligger som tidigast, denna paverkar studentens
mojlighet att anmaéla sig till kurser.

Ar alla specialiseringar och gemensamma (GEM) kurser knutna till
programmet? Tank pa att alla gemensamma kurser ska ha ak 1 som
tidigast arskurs.

Kontrollera att eventuella fotnoter &r korrekta och dndrade fran
tidigare ar, bade pa svenska och engelska

Timplan
Om kursen ges for flera program - ar i s fall eventuella skillnader i
timfordelningen mellan programmen korrekta?

Tentamen i tentamensperioderna

Kontrollera rimligheten i det som angivit. Tank pa att de prov som
markerats med JA i ordinarie tentamensperiod och omtentamens-
period, kommer att dverforas till schemalédggningsprogrammet.
Jamfor med vad som dr angivet under prestationsbedémning.

Kursens status

Vid periodiserade kurser ska uppgift om nar kursen ges nasta gang
anges under menyalternativet Fotnoter.

Om kursen varit periodiserad tidigare ar, se efter att texten om nar
kursen ges nasta gang &r borttagen fran ”Ovrigt” och fran Fotnoter.

Ska de kurser som KursUN lagt ned istéllet vara markerade med
"Endast for tentamen™? Tank pa att en kurs som ska ldggas ned
forst ska erbjuda minst tre tentamenstillfallen inom ett ar.
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Kursplan & Info

Hemsida

Ar ratt adress inskriven — kolla sé att du kommer till ratt sida om du
klickar pa lanken. Tank pa att http:// inte ska anges vid inmatning.
Detta gor du under "Kursplan&Info” — ”Kontaktinfo och 6vrigt”

Prestationsbeddémning — hel kurs

Técks all examination inom kursen in och vad bestdmmer slut-
betyget? Tank pa att detta ska skrivas tydligt och utan risk for
missforstand. Kontrollera sa att ingen annan betygsskala an den som
angivits i fasta féaltet under centrala uppgifter har angetts hér.
Betygsskalan ska normalt inte behdvas hér.

Larandemal

Ar larandemalen under rubrikerna ”"Kunskap och forstaelse”,
"Fardighet och formaga” och "Varderingsférmaga och for-
hallningssatt” skrivna som:

e kunna de grundlaggande fysikaliska principerna for
vagutbredning

e kunna analysera enkla problem och gora berdkningar inom
amnesomradet vagor och vagutbredning

Om inte var vanlig redigera. Texten "For godkand kurs skall
studenten...” som &r fortryckt ska foljas av uppstéliningen ovan
d.v.s. varje punkt ska tillsammans med den fortryckta texten bilda
ett larandemal.

For att inte fa in skraptext i databasen gar det inte att kopiera text
direkt fran t.ex. Word (men dven annan formaterad text),

som skickar med skréaptext/styrtecken som dock inte syns for
anvandaren. Istallet rekommenderas att forst kopiera fran Word till
en texteditor (t.ex. Anteckningar/Notepad) och sedan kopiera den
texten till kursplansfalten. Pa det sattet "tvéttas" skraptecknen bort
och systemet accepterar att du sparar kursplanen.

Korrekturlas texten. Anvand gérna stavning och grammatik kontroll
i Word.

Kontroll av att engelsk text inte finns i den svenska kursplanen.
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Kursplan (engelsk), utéver ovan
Brittisk engelska har anvénts? (Framfor allt i kursbendmningen).
Stdmmer denna Gversattning 6verens med den svenska kursplanen?
Och till sist

Under évrigt ska nu inte fdrekomma nagon information som nu
ryms under annat menyalternativ. Exempelvis: undervisningssprak,
platsbegrénsning, program, specialisering...

Och till allra sist

Om det mot all formodan sker andringar efter att UNbeslut ar
fattade enligt tidplanen MASTE detta meddelas till schemalaggare
och till Camilla. Efter den 1 april maste dven Karim underrattas da
det da har inverkan pa kommande kursanmalan.



